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1. 1K Verwaltung 6ffnen

Unter dem Menipunkt ,IK Verwaltung” besteht die Mdglichkeit, weitere IK-Nummern

Ihres Unternehmens fir dieses Postfach zu registrieren.

AOK

Mein AO
Gesundheitspartnerservice

& Postfach >
Eh 'K Verwaltung -
&. Nutzerverwaltung —
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2. IK Nummer beantragen

Im ndchsten Schritt klicken Sie bitte auf die Schaltfldche ,IK Nummer beantragen”.

IK Verwaltung

Hier sehen Sie lhre bereits beantragten oder freigeschalteten IK-Nummern.

IK Nummern 4+ IK Nummer beantragen

Geben Sie nun in das freie Feld die IK Nummer ein, welche hinzugefligt werden soll.
AnschlieBend klicken Sie auf ,IK Nummer hinzufigen”.

IK Nummer beantragen

Hier besteht die Moglichkeit weitere IK-Nummern Ihres Unternehmens auf ,Mein AOK
Gesundheitspartnerservice” zu integrieren. Bitte beachten Sie, dass fiir jede IK-Nummer
auch eine AG-Bescheinigung vorliegen muss. Der Download ist auf dieser Seite (siche
"Bescheinigung herunterladen") integriert. Die ausgefiillte AG-Bescheinigung muss iiber
die Funktion "Bescheinigung einreichen” an die AOK gesendet werden. Falls die
Bestdtigung fir die betroffenen IK-Nummern bereits im Rahmen der Erstanmeldung
erfolgte, ist eine weitere Arbeitgeberbescheinigung nicht mehr erforderlich. Nach
Freischaltung durch die AOK sind fir die betroffenen IK-Nummern iliber die

Zugriffsverwaltung die gewlinschten AOKs auszuwdhlen.
IK Nummern

1. IK Nummer

W Léschen

+ IK Nummer hinzufiigen

Abbrechen Beantragen
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Es besteht die Moglichkeit, fur mehrere IK Nummern die Freischaltung gleichzeitig zu
beantragen.

IK Nummer beantragen

Hier besteht die Maglichkeit weitere IK-Mummern Ihres Unternehmens auf ,Mein AOK
Gesundheitspartnerservice” zu integrieren. Bitte beachten Sie, dass flr jede IK-Nummer auch
eine AG-Bescheinigung vorliegen muss. Der Download ist auf dieser Seite (siehe
"Bescheinigung herunterladen”) integriert. Die ausgefiillte AG-Bescheinigung muss Uber die
Funktion "Bescheinigung einreichen” an die AOK gesendet werden. Falls die Bestéitigung flr
die betroffenen IK-Nummern bereits im Rahmen der Erstanmeldung erfolgte, ist eine weitere
Arbeitgeberbescheinigung nicht mehr erforderlich. Nach Freischaltung durch die AOK sind flr
die betroffenen IK-Mummern Uber die Zugriffsverwaltung die gewiinschten AOKs

auszuwdhlen.

IK Nummern

1. 1K Nummer

123456789 y ‘ @ Léschen

Muster Leistungserbringer

2K Nummer

‘ @ Ldschen

4+ 1K Nummer hinzufiigen

Abbrechen Beantragen

AbschlieBend klicken Sie auf ,Beantragen”.
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3. Upload Arbeitgeberbescheinigung

Nachdem Sie die Freischaltung der IK Nummer beantragt haben, werden Sie im
ndchtsten Schritt aufgefordert die Arbeitgeberbescheinigung herunterzuladen.

IK Verwaltung

Hier sehen Sie lhre bereits beantragten oder freigeschalteten IK-Nummern.

Arbeitgeberbescheinigung

Sie haben\lK Nummern beantragt, laden Sie bitte die Arbeitgeberbescheinigung
herunter ulyd unterschrieben wieder hoch, damit die IK Nummern freigeschaltet

werden kinnen.

&, Beschelnigung herunterladen B Beschelnlgung elnrelchen

Bitte fullen Sie die Arbeitgeberbescheinigung vollstdndig aus und laden diese Uber
»Bescheinigung einreichen” im Portal wieder hoch.
Dieser Schritt ist nur erforderlich, wenn die IK-Nr. nicht bereits in der urspriinglichen

Arbeitgeberbescheinigung aufgefihrt wurde.

IK Verwaltung

Hier sehen Sie lhre bereits beantragten oder freigeschalteten IK-Nummern.

AOK Bayern - Die Gesundheitskasse, Geschdftsbereich Finanzen

Arbeitgeber

Sie haben IK Nummern beantragt, laden Sig bitte die Arbeitgeberbescheinigung
herunter und unterschrieben wieder hoch, mit die IK Nummern freigeschaltet

werden koni

&, Beschelnlgung herunterladen B Beschelnigung elnrelchen

AOK&)
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4. Freigabe durch AOK

Nach Durchfihrung der vorangegangenen Schritte, erhdlt die neue IK Nummer den
Status ,Beantragt”.

123456789

Muster Leistungserbringer

Sobald die Freigabe durch die AOK erfolgt ist, verschwindet der Status ,Beantragt” und
Uber die Zugriffsverwaltung konnen die gewiinschten AOKen ausgewdhlt werden.

5. Loschung IK Nummer

Sofern eine IK Nummer wdhrend des Verfahrens nicht mehr freigegeben bzw. geldscht
werden soll, kdnnen Sie dies durch Klick auf den Button ,Léschen” in der IK Verwaltung
selbstdndig durchflhren.

123456789

) ] [ Léschen
Muster Leistungserbringer

Nach Klick auf ,Loschen” erfolgt eine erneute Abfrage, ob die IK Nummer tatsdchlich
geloscht werden soll.

X

Mbchten Sie die ausgewdhlte IK LlGschen?

Abbrechen Lischen

AnschlieBend wird die AOK automatisch Uber die Beendigung des Verfahrens informiert.
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Mein AOK Service
Gesundheitspartnerservice Barrierefrelhelt

Barrlere melden
Hilfe

Download Zwel-Faktor-Authentifizlerung

Bei technischen Problemen wenden Sie sich bitte an unseren technischen Support:

E-Mail: Support-OSLE®@itscare.de
Hotline: 0800/7236598

Bei Fragen rund um das Thema Zahlungsavise kdnnen Sie folgendermaBen mit uns in
Kontakt treten:

E-Mail: eAvise-OSLE@by.aok.de
Hotline: 089/62730-144

AOK Bayern - Die Gesundheitskasse
Bereich Finanzen
Stand: Januar 2025
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