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Eingang Signaturanforderung

Sobald jemand eine Signaturanfrage an Sie sendet, erhalten Sie eine E-Mail mit der
Bitte um Unterzeichnung. Diese Nachricht enthalt einen Link, der Sie direkt zu den
fir Sie bereitgestellten Dokumenten fiihrt. Nach dem Offnen des Links melden Sie
sich mit |hrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort in FP Sign an.

https:/fapp.fp-sign.com/de DE/ftoken/vsBzwoadhaggurgilets

Geben Sie zundchst |hre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf ,Anmelden”.
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Max Mustermanni@nds.ack.de

MNeuen Account registrieren

£ 2016-26 FP Digital Business Solutions GmbH

Geben Sie jetzt Ihr Passwort ein und klicken Sie auf ,Anmelden”.
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Mo Mustermann@nds.aok.de

Passwort vergessen?

Neuen Account registrieren

£ 2015-26 FP Digital Business Solutions GmbH
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Beispiel einer Signaturanfrage mit mehreren Dokumenten

Nach der Anmeldung gelangen Sie direkt in das erste Dokument, dass Sie signieren
sollen. Auf der rechten Seite sehen Sie eine Ubersicht aller enthaltenen Dokumente

in der Vorschau.

AOK®

B Ernaltene Anfragen

Dokus \ppe: Versorgungsvertrag und Erga Testeinrichtung vollstationar
ﬁ

Hallo i
Sie haben dieses Dokument (Versorgung: g vollsts 17.02.2026 pdf") von ™ 2um Unterzeichnen ernalten

Dokument signieren
Bitte wahlen sieeine Option

O Unterzeichnen
o Ablehnen

Q‘ Optionen
)

Togs @

Verwenden Sie Tags, um Inre Signaturanfragen besser zu organisieren

Bestatigung

Kuicken Sie auf Bestitigen”,um Inre Auswahl abzusenden.

:

Dokumentenvorschau

Sie haben bereits 0 Signaturen von | gesehen

Versorgungsvertrag nach § 72 568 31
(Volistationare Pliegeeinrichtung)

Testeinrichiung stationsr
Am Fallersieher Tore 34
38100 Braunsenweig

handelnd durch

In Eibvernenmen mit dem 2ustangigen orlichen Trger der Soaiie

0 Tt g s At s Lz

In der Dokumentenvorschau befindet sich direkt iber dem Dokument eine
Navigationsleiste. Mit den Pfeiltasten kdnnen Sie bequem blattern. Ein kleines
blaues Fdhnchen markiert die Seite, auf der lhre Unterschrift platziert wird. Durch
Anklicken dieses Fahnchens gelangen Sie auf die entsprechende Seite. Dort ist der
vorgesehene Unterschriftsbereich durch ein blaues Textfeld hervorgehoben.

Seite 4 von 4

1.
Salavatorische Klausel

Saliten sinzeine Bestmmungen deses Verrages unwirksam, nichiig oder undurchfuhroar sein
oder werden, bleibl davon die Wirksamkeil unberahrl

Unterschrift wird hier
platziert sein

Trager oo Fliegeciciiung
(Stempel, Unterschrift)
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Bei Schritt 1 (links neben der Dokumentenvorschau) haben Sie nun die Moglichkeit,
das Dokument zu unterzeichnen, zu unterzeichnen und delegieren, zu delegieren
oder abzulehnen. Sie konnen dem Antragsteller im Freitextfeld eine Nachricht
schreiben.

Dokument signieren
Bitte wihlen sie eine Option
Unterzeichnen
Unterzeichnen und delegieren

Delegieren
Ablehnen

Wenn Sie auf ,Unterzeichnen” klicken, werden Ihnen verschiedene Maéglichkeiten fir
Ihre digitale Unterschrift angezeigt. Wahlen Sie einfach eine davon aus. Die
gewdhlte Signatur wird anschlieBend automatisch an der dafur vorgesehenen
Stelle im Dokument eingeflgt.

@J Dokument signieren

Bitte wihlen sie eine Option

@ Unterzeichnen
Unterzeichnen und delegieren
Delegieren
Ablehnen
Neue sichtbare Signatur erstellen
Wahlen Sie eine von uns generierte sichtbare Unterschrift, falls Sie eine sichtbare Unterschrift in das Dokument einbetten wollen.

= — — —— . P = - —

Diese Signatur als Ihre Standardsignatur einstellen

Optional kénnen Sie auch eine eigene Bilddatei mit Ihrer Unterschrift hochladen.
Das ist jedoch nicht erforderlich, da Ihre Identitat bei Sign-me erfolgreich bestatigt
wurde.

Dliese Signatur als Ihre Standardsignatur einstellen

Sobald Sie Ihre ausgewdahlte Unterschrift angeklickt und im Dokument eingefligt
haben, wird bei Schritt 3 die Schaltfldche ,Bestatigen” aktiv. Klicken Sie darauf, um
den Signiervorgang fortzusetzen.
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e,_ Bestéitigung

Klicken Sie auf Bestatigen”, um lhre Auswahl abzusenden.

Abbrechen Bestdtigen

Historie ansehen

AnschlieBend werden Sie aufgefordert, eine TAN einzugeben. Diese erhalten Sie per
SMS an die in Inrem Profil hinterlegte Mobilnummer. Der Versand kann wenige
Augenblicke in Anspruch nehmen.

AOK@®

B Erhaltene Anfragen Ihre Testphase beginnt, wenn Sie Ihre erste Signaturanforderung senden

Das Dokument wurde erfolgreich zur Gegensignatur gekennzeichnet!

[ Uberpriifung per TAN
CI

Tippen Sie die TAN ein und klicken Sie dann auf , TAN abschicken”.

[ Uberpriifung per TAN

[ 0 |123456 |

TAN abschicken

Sie werden nun auf das ndchste Dokument weitergeleitet. Wiederholen Sie dort
Schritt 1 der Signatur bis zur TAN-Eingabe.

Dokumentenmappe: Nachtrag + EV
Dokumentenvorschau

L
Sie haben bereits 0 Signaturen von 1 gesehen

Hallo Victoria Dorn!

Sie haben dieses Dokument ("VV Ambulant Nachtrag (15.10.2024 oW)_816574@2_2026-02-05_11-45-42 pdf") von Louisa Meyer-Chohan zum
e Sete 3von3

Unterzeichnen ernat leen.

Private Nachricht an den Gegenzeichner

Test 1
Ot Batum

o Untorschrint wird hior
o Dokument signieren plataiert sein
B Bitte wahlen sie ine Option
Trager der Phegesrchiung
® Unterzeichnen (stempel, Unterschrity

© Ablehnen
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Haben Sie alle Dokumente dieser Signaturanfrage unterschrieben, gelangen Sie zur
Ubersicht ,Erhaltene Anfragen”. Dort erscheinen die Dateien zunéchst im Bereich
.Offene Anfragen” und werden nach wenigen Sekunden unter ,Signierte Anfragen”
angezeigt.

© signierte Anfragen @

Anfragen aus den letzten 30 Tagen. Klicken Sie [, um alls Anfragen anzuzeigen.

versancer It banm@® I Markmais & Tags aion 1

e =7+
* = ey +

Die in den jeweiligen Zeilen aufgefiihrten Bezeichnungen sind mit den
entsprechenden Dokumenten verlinkt. Ein Klick mit der linken Maustaste 6ffnet das
jeweilige Dokument, sodass Sie es bei Bedarf speichern kénnen.

Dokument

&= /v Ambulant Nachtrag (15.10.2024 oW) 81  %@2_2026-02-05_11-45-42 pdf

= Erganzungsvereinbarung ohne TV {(Durchschnittsanwender)_E 4@2 2026-02-05_11-46-48_pd

£

Uber die danebenliegende Schaltfléche ,Aktion wéhlen” kdnnen Sie den
Workflowbericht herunterladen, indem Sie dort die entsprechende Option
auswdahlen.

Aktion 1T

| Aktion wahlen - |

X Workflow-Bericht herunterladen

@& Historie ansehen

® | dschen

Haben alle Empfanger die Signaturanfrage abgeschlossen erhalten alle Beteiligten
das vollstandig unterschriebene Dokument sowie den Workflowbericht per E-Mail.

Der Workflowbericht sollte immer zusammen mit dem unterschriebenen Dokument
abgelegt werden, um die Rechtskonformitdt sicherzustellen.

Damit ist das digitale Unterschriftenverfahren abgeschlossen.
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